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            رساله علمی    و      نامه       پایان   ی ی     محتوا    های       ویژگی      الف( 

  :    باشد     زیر     هاي     ویژگی       داراي      باید       محتوا      لحاظ    از           رساله علمی               پایان نامه یا

سأله پژوهش باید در چهارچوب و یا حول یكی از محوره  . 1 ضوع یا م سی مجهولات گزینش مو سا اي ا

 بشر انجام شود؛

 ؛به صورت روشمند انجام شود یدانتخاب موضوع با .2

  ؛خودداري شوددر عنوان از كاربرد اصطلاحات ارزشی  .3

ستم ابعاد  .4 سي ستم نگاه كند.  سي صی خود به مثابه یك  ص شته تخ محقق باید به پدیده هاي مربوط به ر

   ؛مختلفی دارد و هر بعد می تواند موضوع یك یا چند پژوهش مستقل باشد

  ؛باشد نویسنده خود ابتكار و ، پژوهشتحقيق نتيجه بایدرساله علمی  یا نامه یانپا .5

سأله پژوهشی .6 صورت روشن م شفاف باید به  صطلاحات  .ح گرددنقم، تقریر و و  و از كابرد واژگان و ا

 ؛دوپهلو و مبهم خودداري نماید

هایی كند كه واقعيت را منعكس ننماید یا بپردازد یا اقدام به كاربرد واژهدر بيان مسأأأأله نباید به داوري  .7

  ؛شود اغراقباعث 

مرزها و قلمرو تحقيق باید مشخص باشد تا اولا امكان تعریف جامع فراهم شود و ثانيا از تداخل مسائل  .8

  ؛دیگر در قلمرو آن جلوگيري به عمل آید

 ؛باشد و مستندباید گویا، روشن  ها و نظراتنقل قول دیدگاه .9

 ؛و ارتباط كامل بين مطالب باید رعایت شودانسجام، پيوند  .11

  اظالف بردن كاره ب و گفتاري حالت از شود. رعایت لازم و ویرایشی در حد دستوري و نگارشی قواعد .11

  ... و فرسائی قلم ها،عبارت تكرار مترادف، الفاظ از. باشد داشته نوشتاري حالت و شود پرهيز عاميانه

  تفادهاس نيز آميز مبالغه هاي ستایش و ركيك الفاظ شعاري، احساسی، شاعرانه، عبارات از. شود پرهيز

  ؛نشود

ست و معتبر منابع از باید حتماً .12 ستفاده لاو د صود. شود ا ست منبع از مق  آن دنبو قدیمی فقط ل،او د

 ؛است راث آن بودن اعتماد قابل و بودن دقيق بودن، مرجع بلكه نيست،

ساله علمی در  .13 ویژگی هاي فوق، نقل و جمع اقوال صاحب نظران كفایت نمی سطح چهار، علاوه بر ر

 ؛كند، بلكه باید مشتمل بر رأي مختار نویسنده همراه با دليل و نقد اقوال مخالف باشد

 نقد و حليلیت رویكرد تبيينی، باید با باشد، علمی آثار ترجمه ،رساله علمییا  نامه كه پایان در صورتی .14

 نگارش شود.  عالمانه و منطقی



2 
 

            رساله علمی   و      نامه       پایان         ساختار          عناصر و   ب( 

    جلد  . 1

  :   شود    درج            برروي جلد              )مانند نمونه(    ،   شده      مشخص                 با اندازه و فونت             به ترتيب و           موارد ذیل

 

 اندازه فونت عنوان ردیف

 

 B Titr 14  «  الله »    آرم  1
  «                  جمهوري اسلامی ایران »      عنوان  2

B Titr 

 
 

  «     علميه    هاي                 مركز مدیریت حوزه »      عنوان  3 12

            رساله علمی   /      نامه            علمی پایان    سطح 4

 B Titr 16            رساله علمی   /      نامه             عنوان پایان 5

      مشاور   و        راهنما        اساتيد     نام 6
B Titr 12 7 محقق     نام     

      تدوین     سال 8

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 جمهوری اسلامی ایران
 مرکز مدیریت حوزه های علمیه  

 

 4/  3سطح 

علمیرساله علمی عنوان پایان نامه /   

............................استاد راهنما:  

............................:مشاوراستاد   

 محقق:.........................

 سال تدوین:...............
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    ؛          صفحه شناسه  . 2

 ر روي جلد می باشد.                              اطلاعات آن همان اطلاعات مندرج ب                    

  ؛ «                    بسم الله الرحمن الرحيم »     صفحه   . 3

  ؛                  تعهدنامه اصالت اثر     صفحه   . 4

  ؛      و اهدا            صفحه تقدیم  . 5

 صفحه معمولا به منظور قدردانی از زحمات و خدمات افراد م          پيش بينی    ،         علاقه محقق     ورد                                                        این 

          می باشد.        صفحه(                          ر كمتر از ده سطر )یك سوم د              این متن معمولا          می شود.

  ؛    سپاس        تقدیر و      صفحه   . 6

 مراتب سپاس، تشكّر و قدردانی خود را از اساتيد    سطر    11    از      كمتر      درحد             در این صفحه      محقق ،                                               

    او    به           رسأأاله علمی   /      نامه       پایان                                   و نيز مراكز علمی كه در جریان تدوین                     )راهنما، مشأأاور و...( 

  .   كند    می      اعلام     اند    كرده     كمك

    ،شود.   می         نيز قيد        ایشان     نام              در نسخه نهایی   و             بعد از دفاع                          جهت تقدیر از استاد داور     

 

    ؛          رساله علمی  /      نامه       پایان      چكيده  . 7

 ،ساله علمی   /      نامه       پایان      چكيده       محقق صفحه     در    را           ر        شامل   كه    (    كلمه     311        حداكثر )           حد یك 

        ليدواژه    و ك      تحقيق       ورد     دستا  ،      تحقيق     روش        تحقيق،     هدف   ،         سوال اصلی                   توضيح مختصر موضوع، 

              تدوین می كند.       باشد،  می

    ؛           فهرست مطالب  . 8

  همراه ذكر     به      آنها                    و تيترهاي زیرمجموعه     آن       گفتار  و     فصأأأل                             در این قسأأأمت باید، عناوین هر          

   .      ه شود   ورد            شماره صفحه آ

    ؛   متن  . 9

  باشد.    ار   ورد   برخ       منطقی        ساختار    یك    از      باید           رساله علمی   /           پایان نامه       گزارش        

  ساله علمی    /              هر پایان نامه صل می           ر شكل از چهار ف شد. و در مواردي كه عناوین                           حداقل مت                             با

صل به چند  شد، آن ف صل متنوع با صلی یك ف سيم می       گفتار                                      ا ش       گفتار    هر   و     شود.         تق       كل از    مت

   .     باشد  می      فرعی   و      اصلی      تيتر   و                چندین زیر عنوان 
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  سنده باید در صل اول                نوی شد.                           به مفاهيم و كليات بپردازد          ف    صل  ف                           كه همان طرح تحقيق می با

                                                                      در واقع همان سوالات فرعی هستند كه هر كدام تشكيل دهنده یك فصل می باشند.          هاي دیگر 

                                                             ها، فصل دوم را به ادبيات و مبانی نظري پژوهش اختصاص می دهند.                    البته در برخی پژوهش

  س  ،    آید                           یا جمع بندي و نتيجه گيري می       خاتمه            كه با عنوان               در فصل پایانی     ؤال                 محقق باید پاسخ 

   ان  ي     هاو ب              ، بيان محدودیت ي   گير                                                     اصأأألی تحقيق خود را ذكر كرده و به جمع بندي نهایی، نتيجه

         بپردازد.          كاربردي   و         پژوهشی          پيشنهادات 

    ؛                  فهرست منابع و مآخذ    .  11

 به ترتيب حروف                                 كه محقق به آنها مراجعه كرده است،                        شناسه كامل تمام منابعی    ،           در این قسمت               

              تنظيم گردد.      الفبا 

  :      و مآخذ       منابع       انواع

          الف( كتاب    

            رساله علمی    ب( 

      مقاله   ج( 

  .               پایگاه اینترنتی                   منابع الكترونيكی و   (  د

 

  :      و مآخذ       منابع            نحوه نگارش
                        به شیوه زیر معرفی شود:                      اگر منبع، کتاب باشد     الف( 

صحّح    یا       محقّق                خانوادگی و نام     نام   ،                 )پررنگ و ایتاليك(      كتاب       عنوان  ،    نام   ،            نام خانوادگی صورت              مترجم یا م           )در 

     نشر.                  ، نوبت چاپ و سال    ناشر          محل نشر،   ،     وجود(

          انتشأأارات   :     تهران   ،                       تحقیقی در اعتیاد جوانان      حسأأين،        احمدي،    :     مصححح           مترجم یا        محقق،      بدون     کتاب       مثال

  .    1385   ،       چاپ اول           اميركبير،

               محقق/ مترجم/   ،      جوانان                 تحقیقی در اعتیاد       حسأأين،        احمدي،         مصححح  :                       با وجود محقق، مترجم یا      کتاب       مثال

  .    1385  ،        چاپ اول                    انتشارات اميركبير،   :     تهران             حسينی، محمد،   :      مصحّح
 

شته می ست منابع اینگونه نو شد، در فهر شر با شر، محل یا تاریخ ن       )یعنی   «     ی نا ب »     شود:                                                                                   چنانچه كتابی فاقد نام نا

      نشر(.                 )یعنی فاقد تاریخ   «      بی تا »                      )یعنی فاقد محل نشر( أ   «      بی جا »                فاقد نام ناشر(أ 

   .                                  أ چاپ اول أ بی نا أ بی جا أ بی تا                         تحقیقی در اعتیاد جوانان                    مثال: احمدي، حسين أ 
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      نابع م  و              منابع فارسأأی     باید       ابتدا      اما                                                         منابع خارجی )انگليسأأی و...( نيز به همين ترتيب عمل می شأأود.     ورد     در م

       ه شود.   ورد آ         انگليسی                 عربی و سپس منابع 
 

  .  ود ش        گذاشته      تيره    خط   ،    مؤلف                          به جاي نام خانوادگی و نام              استفاده شده،       مؤلف                    كه از آثار متعدد یك           در صورتی

  .    1385  ،        چاپ اول                    انتشارات اميركبير،   :     تهران   ،                       تحقیقی در اعتیاد جوانان      حسين،        احمدي،    :    مثال

  .    1385  ،        چاپ اول                    انتشارات اميركبير،   :     تهران   ،                       تحقیقی در اعتیاد جوانان                    أأأأأأأ أأأأأأ               
 

  :   شود       معرفی     زیر      شیوه    به            مقاله باشد       منبع،     اگر   ب( 

شریه               )داخل گيومه(،              عنوان مقاله   ،   نام           خانوادگی،     نام شر،    ، (       ایتاليك   و       پررنگ )            عنوان ن شر،          محل ن   ل   سا           شماره ن

                 صص)تعداد صفحات(.  ،      نشر

   .   11 -  25  ،     1411  ،           شماره پنجم  ،             ماهنامه اسلام  ،     آوند       نشریه   ، «                   سخاوت در نهج البلاغه »  ،    علی        رحمتی،       مثال:
 

  :   شود       معرفی     زیر      شيوه    به      باشد           رساله علمی               پایان نامه یا        منبع،     اگر   ج( 

ساله علمی             پایان نامه/       عنوان       نام،           خانوادگی،     نام سال    ، (       ایتاليك   و       پررنگ )           ر                                 ذكر مقطع تحصيلی، محل تحصيل، 

         دفاع. 

   .     1411  ،       مشاوره              ، مركز تخصصی 4   سطح      رساله   ،       ارتداد            رحمتی، علی،        مثال:
 

  :   شود       معرفی     زیر      شيوه    به      باشد                 پایگاه اینترنتی              الكترونيكی و      منبع     اگر  (  د

                         عنوان پایگاه، آدرس سایت.                                          نام خانوادگی، نام، سال نشر، عنوان مقاله،

  .https://parsmodir.com/db/hrm/layoff.php   ،    مدیر    پارس        پایگاه         انسانی،       نيروي       تعدیل  .     1399      علی،   ،     رحمتی
 

  ؛  ها     پيوست  .  11

 شود.    ه می   ورد      .... آ و                جداول، پرسشنامه             در پيوستها     

  .   شود    می       گذاري       شماره      ابجد      حروف    با       مقدمه    از     قبل       صفحات  :      تذكّر

    .    یابد  می       ادامه       پایان    تا   و     شود    می      شروع   «     مقدمه »    از   ،          رساله علمی   /      نامه       پایان       صفحات       شماره  

 

            رساله علمی   و       نامه     پایان                    قواعد نگارشی و تایپ    ج( 

    .   شود         استفاده Word                             براي تایپ باید از نرم افزار  . 1

                 لط تایپی باشد. غ      فاقد      باید           رساله علمی    /      نامه       پایان  . 2

https://parsmodir.com/db/hrm/layoff.php
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صفحات  . 3 ساله علمی   و  A4     صفحه     151        حداكثر   و     111       حداقل      باید    سه     سطح      نامه       پایان             تعداد        سطح            ر

   .     باشد      كلمه     251      حدود      حاوي       حداقل       صفحه،    هر  .    باشد  A4     صفحه     211        حداكثر   و     151       حداقل       چهار،

        فاصلۀ   و           سانتيمتر،   1           رساله علمی    /      نامه       پایان       سراسر    در       سطرها       فاصلۀ    ها،    بندي       حاشيه   و       گذاري       فاصله  . 4

      باشد.   2 / 5       پایين   و    چپ  ،  3 / 5     بالا   و      راست     سمت      فاصله   .     باشد          سانتيمتر   2       چكيده    در       سطرها

صفحه  . 5 صفحه    در   :      سر ست        سر ساله علمی   /      نامه       پایان       عنوان      زوج،       صفحات    در      متن،   و       فهر      سمت   ،          ر

       شمارة   و      راست     سمت     فصل       عنوان     فرد       صفحات    در   و      شود،     درج    چپ     سمت      صفحه       شمارة   و      راست

  .    گردد     درج    چپ     سمت        انتهاي    در      صفحه

  :          رساله علمی   یا      نامه       پایان                استفاده در تایپ       ورد م        قلم هاي   . 6

 (Size) اندازه (Font) قلم           رساله علمی    در       موجود       موارد   . 1

 B Titr 16  ( ا ه     بخش   و      فصول      اصلی        عناوین )     اول      درجه         تيترهاي   . 2

 B Traffic 14  (    فرعی        عناوین )     دوم      درجه         تيترهاي   . 3

B Lotus  - 14  (  تر      فرعی        عناوین )     سوم      درجه         تيترهاي   . 4 Bold 

 B Lotus 14           رساله علمی      اصلی     متن   . 5

B Lotus - 12 («»)      گيومه    در    ها     قول     نقل   . 6  Bold 

 B Lotus 11       پاورقی   . 7

B Badr  - 13    متن    در      آیات   و        احادیث   . 8  Bold 

B Badr   - 11       پاورقی    در      آیات   و        احادیث   . 9  Bold 

 Times 13    متن    در         انگليسی   .  11

 Times 11       پاورقی    در         انگليسی   .  11

    لمه  ك                                             منقوط )ة( استفاده كنيد )مثل: نجاة(، براي آن  «  ه »                                                 * در صورتی كه در متن بخواهيد از كلمات عربی داراي 

              استفاده كنيد.  « B Badr »         ، از قلم  «B Lotus »                     می توانيد به جاي قلم 

    قول     نقل  .  7

   :    قول     نقل       ضوابط       رعایت 

  نقل      مطلب   ن  عي      باید        مستقيم         نقل قول    در                                                     نقل قول مستقيم نباید از حد ضرورت بيشتر باشد و همچنين      

سه   و     شود شتر     اگر   و      گيرد      قرار       گيومه    در     متن      بافت    در     بود     سطر    سه    از      كمتر    یا       اگر      چين    چپ     بود       بي

 .    گيرد      قرار       گيومه    در      آنكه      بدون     شود



7 
 

  در        دیدگاه    آن      منبع        پایان،    در   و     شأأود    می      بيان     شأأخص        دیدگاه    از    اي     چكيده  ،          غيرمسأأتقيم     قول     نقل   در    

  .     مطالب      تمام    نه     شود     نقل         نویسنده     مهم      جمله     فقط      لزوم      صورت    در  .     گردد    می       ارائه        پاورقی

  شود و كلام هر عالمی را به كتاب همان عالم ارجاع داد،                            حتی الامكان باید از نقل قول سطه پرهيز                                                                   باوا

  ه  ب                                م علامه حلیّ)ره( را باید مستقيم                                                  كه كتاب، خارج از دسترس محقق باشد؛ به عنوان مثال كلا        مگر آن

                                                               كتاب هاي خود او ارجاع داد، نه اینكه از شيخ انصاري)ره( نقل شود.

 باید ترتيب زمانی رعایت شأأود؛ یعنی وقتی      ران                لغت، فقها یا مفسأأ         از علماي     عم   ، ا                   در نقل اقوال بزرگان                                      

ضوع نقل می                    ، كلام او نيز مقدمّ           مقدّم بوده              از نظر زمانی              شود، آن كس كه                                   كلام چند نفر در باب یك مو

     شود.

 ضبط دقيق آن            در نقل اقوال شریفه،  شود. در آیات               سم الخط قرآن           ها مطابق ر                                                     ، دقتّ در امانت رعایت 

                               عراب گذاري نيز باید انجام شود.       است و ا           مجيد ضروري 

       ر منبع             له، سایت و ه                               ، در صورتی كه مطلبی از كتاب، مج «                          حق مالكيت معنوي )كپی رایت( »                    تذكر: براساس قانونِ 

                                                                                      نقل شود، لازم است حتماً منبع آن در پاورقی و نيز در فهرست منابع و مآخذ ذكر گردد. در غير               دیگري مستقيم

صاحب اثر )و نيز مدارج علمی(، قابل پيگرد حقوقی و  سوي  شده و از  سوب  سرقت ادبی مح صورت،                                                                                         این 

                  قانونی خواهد بود.

 .شود یاستفاده مپاورقی  يوهش از براي ارجاع   :         ارجاع دهی  .  . 8

       پاورقی ارجاع

درج  حهصف هشمارو  جلد هشمار ،نام كتاب یسنده،نو ینام خانوادگبراي ارجاع به كتاب،  استناد به کتاب: الف(

 می شود. 

 صورت ستناد به آن، به منبع ديم، دوباره به منبع مزبور ارجاع ده يمكه بخواه یدر   گريیاگر بعد از ا

در  و «همان»یسيم نو یم یفارس شمارة صفحه در ارجاع ييردر صورت عدم تغ يماستناد نكرده باش

 . 22همان، ص  ،هشمار ييرصورت تغ

 ستناد به آن، به منبع د ش یگرياگر بعد از ا ستناد كرده با صورت يم،ا ل اول و نقل قو ينكه ماب یدر 

ضر سندهاز همان نو یگريمنبع د به نقل قول حا ش ی سنده،نام نو يم،ارجاع نداده با  ۀسپس كلم ی

  .شودیه موردشمارة صفحه( آ يينتع و شمارة صفحه )در صورت شينيپ
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 دو  يانكه م یدر صأأأورت يم،باشأأأ داده ارجاع یسأأأندهاز همان نو یگريبه منبع د یاگر در نقل قول

شت د شت، پانو شد، به جاي نام و نام خانوادگ يامدهن یگريپانو سنده، نو یبا سپس نام "همو”ی  و 

 یم. آور یشمارة جلد و صفحه را م( و یرانيكاثر )به صورت ا

 س یكارجاع، دو اثر در  وردم فاگر مؤل شد با حروف فار شته با س )در ارجاع یسال دا ( و با یفار

 . ( 34الف، ص  1358شوند؛ مانند: )مطهري،  ی( مجزا مين)در ارجاع لات ينحروف لات

 بر اصأألی یسأأندهنو یدارد، نام خانوادگ یسأأندهچند نو یاكه دو  يمبه اثري ارجاع ده يماگر بخواه 

و  لیرگونشر و سپس و یخو در ادامه تار یرگولسپس و«  یگراند» حروف الفبا و بعد واژة  اساس

 .( 11، ص 1384 یگران،و د ییشود؛ مانند: )رهنما یبعد شمارة صفحه ذكر م

 یسأأيم نو یم ينچن یاگر آثار در سأأال هاي مختلف منتشأأر شأأده باشأأد، در ارجاع به منبع فارسأأ

 (.233، ص1382 ؛127، ص1375)مصباح، 

 ارتعب ،«ص» بجاي پاورقی، در باشد، شده نقل منبع یك صفحه چند یا دو از طولانی مطلبی اگر 

سی، می بكار( صفحات معناي به) «صص» . 262و263 صص ،5 ج البيان، مجمع رود مانند: طبر

-265شود فاصله گذاشته می خط صورت این غير در مياد واو: هست هم سر پشت صفحه دو اگر

262  .  

 قرهب سوره: شود ذكر صورت این به آیه و سوره شماره سوره، نام مجيد، قرآن به ارجاع در :به قرآن استناد ب(

(2)،5. 

ستناد به کتاب حدیثی ج( سنده، خانوادگی نام حدیثی، كتب به ارجاع در :ا   یرانيك،ا صورت به كتاب نام نوی

 شود. ه میوردآ حدیث شماره و باب عنوان ،جلد شمارة

سی به ،آمده ذكر متن در ی كهحدیثیا  آیه كه صورتی در شد، فار   اگر بالعكس و آن، عربی عبارت عين باید با

 شود.یدرج میا آیه قبل از ترجمه  یهآدرس آ ین صورت،در ا. شود ذكر پاورقی در آن فارسی ترجمه باشد، عربی

ستنادد(  المعارف هاي مشأأهور، فقط نام  یرةدر اسأأتناد به فرهنگ ها و دا :المعارف ها یرةو دافرهنگ ها به  ا

 .است یالمعارف و مدخل كاف یرةدا یافرهنگ 
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ستناد  (ه ساله علمیو  پایان نامهبه ا ساله علمی و نامه پایان به ارجاع براي :ر سنو ینام و نام خانوادگ ،ر  نده،ی

ساله علمی  /نامه  یانعنوان پا ساله علمی /نامه  یاناز آن واژة )پا پس (، ویرانيكصورت ا)به ر  ی( در پرانتز مر

 . شودیو سپس شمارة صفحه درج م ید،آ

  استناد به مقاله: (و

 به صأأأورت  یه(، نام نشأأأريومهاخل گ)د «عنوان مقاله » ،مؤلف ینام خانوادگ نام و: یهمقاله در نشأأأر(

  ارجاع. وردم(، صفحات یرانيكا

  در : نام كتاب )مجموعه  «وان مقاله عن»یسنده، نو یكتاب )مجموعه مقالات( : نام و نام خانوادگمقاله در

 . كننده،شمارة صفحه ینتدو یو نام خانوادگ یرانيك،ناممقالات(به صورت ا ،

 سا شانینترنتیهاي ا یتمقاله در    ، نام (يومه، عنوان مقاله )داخل گینام و نام خانوادگ یت،سا يقدق ی: ن

 . شمارة صفحه یرانيك،به صورت ا یهنشر

 اثر . دينام لوح فشرده، سال تول يه كننده،مؤسسه تهشود: به این سبك ارجاع داده می :لوح فشردهبه  استنادز( 

 


